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ZALACZNIK NR 14 - REGULAMIN PRACY KOMITETU INWESTYCYJNEGO

REGULAMIN PRACY KOMITETU INWESTYCYJNEGO

w Zadaniu nr 1 ,Inkubator Rozwoju” projektu ,Science4Business — Nauka dla
Biznesu” (FENG) Konsorcjum Impact BioMed

Wersja: 1.0
Wchodzi w zycie z dniem: 09.02.2026 r.

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla organizacje, tryb dziatania oraz zasady podejmowania
decyzji przez Komitet Inwestycyjny (,Komitet”) w ramach naboru, oceny,
wyboru do finansowania, monitoringu oraz — w uzasadnionych przypadkach —
zatwierdzania zmian w realizacji minigrantow na Prace przedwdrozeniowe w
Zadaniu ,Inkubator Rozwoju” realizowanym przez Konsorcjum Impact BioMed.

2. Regulamin stanowi zatgcznik do Regulaminu ramowego naboru, selekciji,
realizacji i rozliczania Prac przedwdrozeniowych (,Regulamin ramowy”) i
stosuje sie 1tgcznie z nim oraz z Regulaminami szczego6towymi
poszczegolnych Konsorcjantow.

3. Komitet dziata z poszanowaniem zasad: przejrzystosci, rownego traktowania
Whnioskodawcédw, bezstronnosci, poufnosci, racjonalnosci wydatkéw oraz
zgodnosci z wytycznymi Programu FENG i politykami horyzontalnymi UE (w
tym DNSH, réwnosc¢ szans, dostepnos$¢).

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie
postanowienia Regulaminu ramowego, a w dalszej kolejnosci odpowiednie
przepisy prawa.

§ 2. Sktad Komitetu i role

1. Komitet jest organem decyzyjnym Konsorcjum i sktada sie z 5 oséb, w tym co
najmniej:
a) jednego eksperta naukowego,
b) jednego eksperta branzowego/biznesowego,
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c) eksperta z zakresu inwestycji/finansow.

. Cztonkowie Komitetu sg powotywani przez Konsorcjum w trybie ustalonym

przez Lidera Konsorcjum w porozumieniu z Konsorcjantami, na czas
okreslony lub nieokreslony, z mozliwoscig odwotania i powotania nastepcy.

Komitet wybiera ze swojego grona Przewodniczgcego; dopuszcza sie rowniez
wybor Zastepcy Przewodniczgcego.

. Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:

a) zwotywanie posiedzen, ustalanie porzgdku obrad i prowadzenie
posiedzen;

b) nadzér nad terminowoscig prac Komitetu;

c) podpisywanie uchwat, decyzji i protokotow;

d) rozstrzyganie sytuacji rownej liczby gtoséw (jesli przewidziano gtos
rozstrzygajacy — § 8 ust. 6).

Obstuge organizacyjno-administracyjng Komitetu zapewnia Lider Konsorcjum
lub wskazany Konsorcjant (,Sekretariat Komitetu”), w tym w szczegdlnosci:
przygotowanie materiatobw, komunikacje z Wnioskodawcami w zakresie
organizacyjnym, prowadzenie rejestrow, protokotowanie, archiwizacje.

§ 3. Zadania i kompetencje Komitetu

. Do kompetencji Komitetu nalezy w szczegdlnosci:

a) ocena merytoryczna i finansowa Whnioskéw dopuszczonych do oceny
merytorycznej;

b) zatwierdzanie schematu punktacji i stosowanych kart oceny (w
granicach Regulaminu ramowego);

c) ustalanie — jezeli uzna to za zasadne — minimalnego progu punktowego
dla rekomendacji do finansowania (np. 60/100);

d) sporzgdzanie rekomendacji wyboru projektow do dofinansowania, w

tym listy rankingowej (Sciezka A) oraz decyzji indywidualnych ($ciezka

B);

e) podejmowanie decyzji o:
- przyznaniu finansowania w petnej kwocie,
- przyznaniu finansowania z korektg budzetu,

- przyznaniu finansowania warunkowo (po spetnieniu warunkéw

merytorycznych/organizacyjnych),
- odrzuceniu Wniosku;

f) podejmowanie decyzji o utworzeniu listy rezerwowej i uruchomieniu
finansowania z listy rezerwowej w przypadku zwolnienia srodkow;

g) podejmowanie decyzji o zaproszeniu Wnioskodawcéw na
prezentacje/pitch (jezeli przewidziane) oraz o] zakresie
pytan/oczekiwanych wyjasnien;
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h) wydawanie stanowiska/akceptacji w przypadku istotnych zmian
merytorycznych w projektach w trakcie realizacji, jesli wymagajg tego
postanowienia Regulaminu ramowego lub Regulaminu szczegdtowego
Konsorcjanta;

i) opiniowanie raportow koncowych lub kluczowych przegladéw (jezeli
Konsorcjum przewidzi takg role Komitetu w danym naborze);

j) rekomendowanie usprawnien proceduralnych (np. doprecyzowanie
kryteribw, dobdr ekspertow zewnetrznych) bez naruszania zasad
naboru.

2. Komitet nie przeprowadza oceny formalnej Wnioskow — odpowiada za nig
zewnetrzny Zesp6t oceny formalnej zgodnie z Regulaminem ramowym;
Komitet moze jednak zwroci¢ uwage na stwierdzone niescistosci i zwrocic sie
o ich wyjasnienie, o ile nie narusza to zasad rownego traktowania.

§ 4. Bezstronnosé, konflikt intereséw i wytaczenie z oceny

1. Cztonkowie Komitetu oraz eksperci wspierajgcy proces oceny dziatajg
bezstronnie i niezaleznie oraz sg zobowigzani do ztozenia oswiadczen o:
a) braku konfliktu interesow,
b) zachowaniu poufnosci,
c) przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z RODO - zgodnie z
wiasciwymi zatgcznikami i procedurami Konsorcjum.

2. Konflikt intereséw zachodzi w szczegdlnosci, gdy cztonek Komitetu:
a) jest cztlonkiem zespotu Wnioskodawcy lub pozostaje z nim w relaciji
stuzbowej/organizacyjnej moggcej wptywac na bezstronnos¢;

b) jest wspdttwdrca/wspdtwtascicielem wynikow objetych Wnioskiem lub
ma bezposredni interes finansowy w jego realizacji;

c) pozostaje w relacji osobistej lub zawodowej z Wnioskodawcg, ktéra
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci;

d) reprezentuje jednostke bezposrednio zainteresowang finansowaniem
Whiosku.

3. Cztonek Komitetu, u ktérego zachodzi konflikt intereséw, jest zobowigzany do
niezwtocznego zgtoszenia tego faktu Przewodniczgcemu i Sekretariatowi oraz
wytgczenia sie z oceny i glosowania w sprawie danego Whniosku.

4. W przypadku wytgczenia cztonka Komitetu, Konsorcjum moze:
a) przeprowadzi¢ ocene danego Whniosku w sktadzie pomniejszonym (o ile
zachowane sg wymogi kworum i procedury), lub
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b) powota¢ zastepczego eksperta oceniajgcego (ad hoc) w zakresie
brakujacej kompetencji, lub

c) przenies¢ rozstrzygniecie na posiedzenie, na ktorym mozliwe bedzie
zachowanie petnego sktadu bez konfliktu.

Informacja o wytgczeniu czionka Komitetu oraz jego uzasadnienie
odnotowywane sg w protokole.

§ 5. Poufnos¢ i ochrona informaciji

. Wszelkie informacje uzyskane w toku oceny Whnioskow, w tym tresé

Whnioskow, dane techniczne, wyniki badan, informacje o IP, budzety, oceny i
dyskusje Komitetu stanowig informacje poufne i nie mogg byc
wykorzystywane ani ujawniane poza Projektem bez upowaznienia
Konsorcjum, z zastrzezeniem obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa
oraz wymogow instytucji kontrolnych.

. Cztonkowie Komitetu zobowigzani sg do przechowywania i przetwarzania

dokumentacji oceny w sposéb zapewniajgcy bezpieczenstwo informacji (w tym
bezpieczenstwo systemow IT) oraz do niezwlocznego zgtaszania incydentow
naruszenia bezpieczenstwa.

Komitet nie udostepnia Wnioskodawcom szczegdtowych ocen czgstkowych

innych  projektobw ani informacji mogacych naruszyé tajemnice
przedsiebiorstwa lub prawa oséb trzecich.

§ 6. Zwotywanie posiedzen i tryb pracy

. Komitet pracuje w trybie:

a) posiedzen stacjonarnych,

b) posiedzen zdalnych (online),

c) trybu obiegowego (korespondencyjnego) — w zakresie dopuszczonym
Regulaminem ramowym.

. Posiedzenia zwotuje Przewodniczgcy z wtasnej inicjatywy lub na wniosek

Sekretariatu, Lidera Konsorcjum albo Konsorcjantow.

Zawiadomienie o posiedzeniu wraz z porzgdkiem obrad i materiatami powinno
zostaC przekazane cztonkom Komitetu co najmniej 3 dni robocze przed
posiedzeniem, o ile nie zachodzg okolicznosci wymagajgce pilnego
rozpatrzenia (np. sciezka B).

W przypadku S$ciezki B (tryb ciggty) dopuszcza sie krotszy termin zwofania
posiedzenia lub zastosowanie trybu obiegowego, jezeli zapewnione sa:
poufnos¢, bezstronnosé, mozliwos¢ zapoznania sie z dokumentacjg oraz
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udokumentowanie decyzji.

§ 7. Dokumenty oceny i narzedzia

. Podstawg oceny jest dokumentacja aplikacyjna Wniosku wraz z zatgcznikami

dopuszczona do oceny merytorycznej po ocenie formalnej.

. Komitet dokonuje oceny na podstawie Karty oceny merytorycznej (Zatgcznik

nr 2 do Regulaminu ramowego) oraz — w razie potrzeby — dodatkowych
formularzy oceny ryzyka/finansow stosowanych u Konsorcjanta, o ile nie
narusza to réwnego traktowania Wnioskodawcow.

Komitet moze zasiegaC opinii ekspertow zewnetrznych, w szczegolnosci dla
tematyki specjalistycznej, przy czym:
a) ekspert zewnetrzny sktada oswiadczenia o poufnosci i braku konfliktu
interesow;
b) opinia eksperta ma charakter doradczy; decyzje podejmuje Komitet.

. Komitet moze wezwaé¢ Wnioskodawce do wyjasnien merytorycznych lub

finansowych, o ile zapewnione sg: rownos¢ traktowania, jednolitos¢ podejscia
oraz brak negocjowania przewag konkurencyjnych.

§ 8. Ocena merytoryczna i punktacja

. Ocena merytoryczna obejmuje kryteria okreslone w Regulaminie ramowym, w

szczegolnosci: TRL, innowacyjnos¢, wykonalnos¢, kompetencje zespotu,
komercjalizacja, wptyw i zgodno$¢ z KIS/FENG, polityki horyzontalne UE (w
tym DNSH/6R), zasadnosc¢ budzetu, trwatos¢ i kontynuacja.

. Kazdy czionek Komitetu przyznaje punkty w skali przewidzianej Kartg oceny,

do maksymalnie 100 punktéw na jednego oceniajgcego (suma kryteridow).

Ocena koncowa Whniosku stanowi sSrednig arytmetyczng sum punktéw
przyznanych przez cztonkéw Komitetu biorgcych udziat w ocenie.

Komitet moze ustali¢ minimalny prog punktowy rekomendacji do finansowania;
informacja o progu jest utrwalana w protokole i stosowana jednolicie w ramach
danego naboru.

Komitet w ocenie budzetu bierze pod uwage w szczegoélnosci:
a) kwalifikowalnos¢ kosztow w Swietle Regulaminu ramowego i
Regulaminu szczegdtowego;
b) racjonalnosc i efektywnosé kosztows;
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c) limity i ograniczenia (np. 10% na srodki trwate w ramach kosztow
bezposrednich u danego Konsorcjanta);

d) zakaz podwodjnego finansowania tych samych zadan;
e) spojnosc kosztorysu z harmonogramem i rezultatami.
Komitet moze rekomendowac korekty budzetu (obnizenie lub przesuniecia),

jezeli uzna, ze czes¢ kosztow jest nieuzasadniona lub niekwalifikowalna, przy
czym korekty nie mogg prowadzi¢ do finansowania dziatan wykluczonych.

§ 9. Prezentacje Wnioskodawcoéw (pitch) i wyjasnienia

. Komitet moze podjg¢ decyzje o zaproszeniu wybranych Wnioskodawcow na

prezentacje projektu (stacjonarng lub online).

. Standard prezentacji: 10—15 minut prezentacji + sesja pytan; Komitet moze

okresli¢ inny czas w zaproszeniu.

Informacja o prezentacji powinna zosta¢ przekazana z wyprzedzeniem co
najmniej 3 dni, o ile to mozliwe.

Brak udziatu w prezentacji bez usprawiedliwienia moze skutkowac podjeciem
decyzji na podstawie dostepnej dokumentacji, w tym obnizeniem oceny w
zakresie kryteriow wymagajgcych wyjasnien lub odrzuceniem wniosku, jezeli
brak prezentacji uniemozliwia rzetelng ocene.

Pytania i wyjasnienia powinny dotyczy¢ uzupetnienia informacji, a nie

modyfikowania wniosku w sposOb naruszajgcy zasady konkurencyjnosci
(Sciezka A) lub rownych warunkéw oceny.

§ 10. Podejmowanie decyzji, kworum i gtlosowanie

. Komitet podejmuje decyzje na posiedzeniu lub w trybie obiegowym.

. Dla waznosci decyzji podejmowanych na posiedzeniu wymagane jest kworum

co najmniej 3/5 sktadu Komitetu, tj. obecno$¢ minimum 3 cztonkéw Komitetu.

Decyzje podejmowane na posiedzeniu zapadajg zwykla wiekszoscig gtosow
cztonkow Komitetu obecnych i uprawnionych do gtosowania.

. W przypadku wytgczenia cztonka z glosowania z powodu konfliktu interesow,

decyzje podejmowane sg przez pozostatych uprawnionych czionkéw, przy
zachowaniu kworum.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

52
oa
2.2
b33
£%

7z
£f
]

5. Dopuszcza sie podejmowanie decyzji w trybie obiegowym, jezeli wszyscy

cztonkowie Komitetu uprawnieni do oceny danego Wniosku ztozyli podpis pod
decyzjg (w formie przyjetej przez Konsorcjum: kwalifikowany podpis
elektroniczny/podpis zaufany/inna forma akceptacji przewidziana procedurg).

W razie rownej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego, o ile
Przewodniczgcy byt wyznaczony i bierze udziat w gtosowaniu oraz nie
zachodzi konflikt intereséw; w przeciwnym razie sprawa jest kierowana do
ponownego rozpatrzenia lub uzupetnienia sktadu oceny.

§ 11. Rodzaje rozstrzygnieé Komitetu

. Komitet moze podjgc rozstrzygniecie w formie uchwaty lub protokotowanego

postanowienia, w szczegolnosci:
a) przyznanie minigrantu w petnej wnioskowanej kwocie;

b) przyznanie minigrantu z korektg budzetu — z podaniem zakresu korekt i
uzasadnienia;

C) przyznanie minigrantu warunkowo — z wyszczegolnieniem warunkow
(np.  doprecyzowanie  zakresu, modyfikacja harmonogramu,
uzupetnienie zespotu, korekta kosztow, uzupetnienie dokumentacii
merytorycznej);

d) odrzucenie Whniosku — z podaniem syntetycznych przyczyn (np.
niewystarczajgca punktacja, wysokie ryzyko, brak spdéjnosci budzetu,
brak przestanek wdrozeniowych) lub z przyczyn budzetowych;

e) utworzenie listy rezerwowej oraz uruchomienie finansowania z listy
rezerwowej przy zwolnieniu srodkéw;

f) odroczenie decyzji — wytgcznie w uzasadnionych przypadkach, z
okresleniem zakresu informacji koniecznych do podjecia decyzji i
terminu ponownego rozpatrzenia.

2. Rozstrzygniecia Komitetu sg ostateczne w zakresie oceny merytorycznej;

1.

dopuszczalne sg zastrzezenia formalne na zasadach okreslonych w
Regulaminie ramowym.

§ 12. Ranking, lista rezerwowa i alokacja srodkow

W Sciezce A Komitet dziata na podstawie listy rankingowej sporzadzonej w
oparciu o $rednie oceny punktowe.

2. Minigranty rekomendowane do dofinansowania muszg spetniac tgcznie:

a) wymogi formalne dopuszczenia do oceny merytorycznej,
b) ewentualny minimalny prég punktowy (jesli ustanowiony),
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c) miescic¢ sie w dostepnej alokacji srodkow.

Komitet moze podjg¢ decyzje o zachowaniu czesci alokacji na kolejny nabor
lub dla sciezki B, jezeli uzna to za uzasadnione jakoscig Wnioskow lub
potrzebg elastycznosci budzetowe;.

Whnioski, ktére spetniajg prog punktowy, lecz nie uzyskaty finansowania z
uwagi na wyczerpanie srodkow, mogg zosta¢ wpisane na liste rezerwowa.

Z listy rezerwowej finansowanie przyznaje sie zgodnie z kolejnoscig
rankingowg, o ile Komitet nie wskaze obiektywnej, udokumentowanej
przyczyny odstepstwa (np. niezgodnos¢ kosztow po zmianie wytycznych,
utrata kwalifikowalnosci).

§ 13. Zatwierdzanie zmian w Minigrantach (rola Komitetu w trakcie realizacji)

1.

Komitet moze uczestniczy¢ w zatwierdzaniu istotnych zmian w Minigrantach,
jezeli:
a) zmiana wplywa na cele TRL/BRL, kluczowe kamienie milowe lub
zakres rezultatéw; lub

b) zmiana dotyczy znaczacych przesunie¢ budzetowych lub zwiekszenia
budzetu; lub

c) zmiana dotyczy wydtuzenia okresu realizacji ponad 18 miesiecy; lub

d) Regulamin szczegotowy danego Konsorcjanta lub decyzja Konsorcjum
tak stanowi.

. Wniosek o zmiane jest przedstawiany Komitetowi przez wiasciwego

Konsorcjanta wraz z uzasadnieniem, oceng wptywu na harmonogram, koszty,
ryzyka i rezultaty.

Komitet podejmuje decyzje o akceptacji/odmowie/akceptacji warunkowej
zmiany w trybie posiedzenia lub obiegowym, a decyzja jest protokotowana.

§ 14. Protokél, archiwizacja i slad audytowy

. Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzgdza sie protokdt zawierajgcy co

najmniej: date, forme posiedzenia, liste obecnosci, porzadek obrad, wskazanie
wytgczen z powodu konfliktu intereséw, liste ocenianych Wnioskow, wyniki
gtosowan oraz tre$¢ rozstrzygniec.

. Dokumentacja oceny (karty oceny, opinie ekspertow, protokoty, uchwaty)

przechowywana jest przez Sekretariat Komitetu zgodnie z zasadami
archiwizacji dokumentacji projektowej i przepisami wtasciwymi dla Projektu (w
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tym wymaganiami kontroli i audytu).

. Komitet zapewnia rozliczalno§¢ procesu oceny poprzez mozliwos¢

odtworzenia przebiegu procedury (audit trail), przy jednoczesnym zachowaniu
poufnosci.

§ 15. Komunikacja wynikow i informacja zwrotna

. Informacja o rozstrzygnieciach Komitetu przekazywana jest Wnioskodawcom

przez wiasciwego Konsorcjanta lub Sekretariat Komitetu, zgodnie z trybem
przewidzianym w Regulaminie ramowym (sciezka A — po rozstrzygnieciu
konkursu; sciezka B — sukcesywnie).

Na wniosek Whnioskodawcy mozliwe jest przekazanie informacji zwrotnej o
mocnych i stabych stronach Wniosku (np. w formie skréconej karty oceny lub
komentarza), z zastrzezeniem:

a) ochrony poufnosci ocen,

b) nieujawniania informaciji o innych projektach,

c) ograniczen wynikajgcych z tajemnicy przedsiebiorstwa lub procedur IP.

§ 16. Ochrona danych osobowych (RODO)

. Cztonkowie Komitetu przetwarzajg dane osobowe zawarte w dokumentac;ji

naboru, oceny i realizacji minigrantow wytgcznie w zakresie niezbednym do
realizacji zadan Komitetu, zgodnie z RODO, klauzulami informacyjnymi
Konsorcjantow oraz Zatgcznikiem nr 13 do Regulaminu ramowego.

. Cztonkowie Komitetu sg zobowigzani do stosowania srodkéw technicznych i

organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych osobowych, w tym do
nieprzetwarzania danych poza zatwierdzonymi kanatami komunikacji i
repozytoriami dokumentow.

Naruszenia ochrony danych osobowych podlegajg niezwtocznemu zgtoszeniu

do Sekretariatu oraz do inspektora ochrony danych zgodnie z procedurami
Administratora.

§ 17. Postanowienia koncowe

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Konsorcjum i

obowigzuje przez okres realizacji Zadania ,Inkubator Rozwoju”, chyba Zze
zostanie zastgpiony nowg wersja.

. Zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemnej (wersjonowania) i

zatwierdzenia w trybie przyjetym w Konsorcjum.
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3. Zatgcznikami operacyjnymi do niniejszego Regulaminu mogg by¢: wzor
protokotu posiedzenia, wzér oswiadczenia o braku konfliktu intereséw, wzér
NDA/poufnosci (o ile stosowane), instrukcja obiegu dokumentow.
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